REGULAMIN PRAKTYK
na Wydziale Neofilologii PWSZ w Nysie

Kierunek: Filologia

specjalizacja
Thumacz jezyka angielskiego w biznesie
Profil ksztalcenia: praktyczny
studia stacjonarne i niestacjonarne

Regulamin okres$la zasady i tryb odbywania praktyk zawodowych w oparciu o nastgpujace
dokumenty:

1). Ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.
2). Regulamin Studiéw Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nysie

1. Uwagi wstepne

Studenci specjalizacji Thumacz jezyka angielskiego w biznesie studiujacy w PWSZ w Nysie
W  systemie stacjonarnym 1 niestacjonarnym zobowigzani s3 do odbycia
dwudziestoczterotygodniowej praktyki zawodowej, podzielonej na cztery etapy.

Praktyka zawodowa odbywa si¢ przez 24 tygodnie (2 tygodnie w 3 semestrze, 9 tygodni w
4 semestrze, 5 tygodni w 5 semestrze oraz 8 tygodni w 6 semestrze) minimum przez pieé¢
godzin zegarowych dziennie.

Istnieje mozliwos$¢ odbycia praktyki zagranicznej (np. w ramach programu Erasmus + ) w
trybie do ustalenia z dziekanem Wydziatu Neofilologii.

Realizacja praktyki trwajacej 24 tygodni skutkuje uzyskaniem przez studenta 24 punktow
ECTS (2 punkty ECTS w 3 semestrze, 9 punktow ECTS w 4 semestrze, S punktow
ECTS w 5 semestrze oraz 8 punktow ECTS w 6 semestrze).

Praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie, po uzyskaniu przez studenta zgody dziekana
Wydziatu Neofilologii. Za zgoda dziekana student pracujacy w instytucjach wymienionych w
punkcie 3 ponizej moze by¢ zwolniony z odbycia praktyki zawodowe;.

Zaliczenie praktyki zawodowej jest warunkiem zaliczenia semestru, ktorego program
przewiduje realizacje¢ tych zaje¢. Za zgoda dziekana Wydzialu Neofilologii, zaliczenie
praktyk moze nastapi¢ po 5 semestrze.

W zwiagzku z odbywaniem praktyki zawodowej studentowi-praktykantowi nie przystuguje
zadne wynagrodzenie za wykonywang prace, chyba, ze pracodawca zadecyduje inaczej.

2. Cele i zadania praktyki

Praktyka zawodowa ma na celu zapoznanie studenta ze specyfika wszelkiego rodzaju
podmiotéw gospodarczych prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe (podstawy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, podstawowe przepisy prawa handlowego,
administracyjnego, Kodeksu Pracy). Student powinien takze dazy¢ do polaczenia wiedzy
teoretycznej pozyskanej w toku studiow na okreslonym kierunku z praktycznymi aspektami
wykorzystania tej wiedzy w wybranym przez studenta zaktadzie pracy. Praktyka zawodowa
powinna umozliwia¢ studentom C¢wiczenie umiejetnosci wykorzystania praktycznej
znajomos$ci jezyka angielskiego, wiedzy z zakresu kultury krajéw angielskojezycznych,
literatury, jezykoznawstwa oraz translatoryki w pracy zawodowej 1 zyciu, z zachowaniem
zasad



etycznych. Praktyka taka powinna wymaga¢ od studenta umiejetnosci rozwigzywania
probleméw zawodowych, gromadzenia, przetwarzania oraz przekazywania (pisemnie i ustnie)
informacji, a takze uczestniczenia w pracy zespolowej. Odbycie praktyki powinno takze
stuzy¢ zebraniu materiatbw informacyjnych potrzebnych do przygotowania pracy
dyplomowej.

Dla studentow specjalizacji Tlumacz jezyka angielskiego w biznesie, praktyka zawodowa-
thumaczeniowa powinna obejmowac wszelkie zadania, w ktérych studenci moga wykorzystac¢
znajomos$¢ jezyka angielskiego, m. in.:
— codzienny bezposredni kontakt z jezykiem méwionym i pisanym;
— pozyskiwanie, selekcjonowanie i analizowanie informacji z prasy, Internetu i innych
mediéow w jezyku angielskim;
— trening umiejetnosci thumaczenia tekstow z jezyka angielskiego i na jezyk angielski;
— rozwijanie umiejetnosci komunikacji ustnej i pisemnej w réznych kontekstach i
sytuacjach biznesowych;
— tlumaczenie katalogéw produktow, stron internetowych, materialtdow promocyjnych,
korespondencji handlowej;

— formutowanie pism urzedowych, handlowych, korespondencji biznesowej;

— uczestniczenie w rozmowach handlowych, ich ttumaczenie konsekutywne na j.
angielski i polski;
— tlumaczenie symultaniczne, o ile to mozliwe;

— prowadzenie rozmoéw telefonicznych w jezyku
angielskim; obstuge jezykowa grup
angielskojezycznych;

— poznanie podstawowych zasad prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, elementarnych
przepisOw Kodeksu Pracy, prawa handlowego 1 administracyjnego.

3. Miejsce odbywania praktyki zawodowej

Praktyka tlumaczeniowa odbywa si¢ we wszelkiego rodzaju podmiotach gospodarczych
prowadzacych migdzynarodowe kontakty handlowe — matych i §rednich przedsigbiorstwach,
spotkach prawa handlowego, zaktadach produkcyjnych i1 ustugowych, biurach podrozy,
biurach tlumaczen, firmach zagranicznych oraz instytucjach zwigzanych z handlem
zagranicznym, ale takze instytucjach administracji samorzadu terytorialnego, w ktorych
tlumaczenia stanowig jedng z form dziatalnosci. Cze$¢ praktyki ttumaczeniowej moze by¢
realizowana w formie zdalnej. W przypadku praktyki ttumaczeniowej w formie zdalnej —
student otrzymuje zlecenia od biura tlumaczen droga elektroniczng, a nastepnie odsyla
wykonane ttumaczenia rowniez w formie elektronicznej za posrednictwem Internetu.

5.0piekunowie praktyki

Opiekunami praktyk s3: z ramienia PWSZ w Nysie nauczyciel akademicki bedacy
pracownikiem Wydziatu Neofilologii wyznaczony przez dziekana, za$ ze strony instytucji, w
ktorej praktyka si¢ odbywa, osoba zatrudniona w tejze instytucji, posiadajaca kwalifikacje
umozliwiajace specjalistyczng opieke nad studentami filologii (znajomos$¢ jezyka i zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem do zawodu ttumacza w sektorze biznesu).



4. Obowiazki studenta-praktykanta

Student-praktykant zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

stawienia si¢ w wyznaczonym miejscu i czasie na spotkanie informacyjno-
organizacyjne zorganizowane przez opiekuna ds. praktyk zawodowych,
wyznaczonego przez Wydziat Neofilologii PWSZ w Nysie;

pobrania stosownych dokumentow koniecznych do odbycia praktyki zawodowej W
Dziale Praktyk PWSZ w Nysie;

stawienia si¢ w pierwszym dniu praktyki w wyznaczonym miejscu, w ktoérym
odbywana bedzie praktyka zawodowa, co najmniej 15 minut przed okre§lonym
czasem jej rozpoczecia;

punktualnego stawiania si¢ w miejscu pracy w kazdym pozostatym dniu praktyki o
godzinie wyznaczonej przez pracodawce lub opiekuna ds. praktyk zawodowych;
nie opuszczania wyznaczonego stanowiska pracy przed uplywem pieciu godzin
zegarowych w kazdym dniu — chyba, ze pracodawca zdecyduje o innej
organizacji tygodnia pracy (ktéry w ltacznym wymiarze powinien wynie$¢
minimum 25 godzin zegarowych);

sumiennego wykonywania powierzonych mu zadan, wynikajacych z charakteru
prac) i ewentualnego programu praktyki - z zachowaniem obowigzujacych na
danym stanowisku przepisow dotyczacych dyscypliny pracy i wszelkich
wymogow bezpieczenstwa (m.in. BHP);

bezwzglednego stosowania si¢ do polecen kierownictwa firmy, w ktorej odbywa
si¢ praktyka, oraz wszystkich innych osob, odpowiedzialnych za organizacj¢ pracy
podczas praktyki;

prowadzenia wilasnej dokumentacji, zwigzanej z odbywang praktyka zawodowa,
przez caty czas jej trwania, na ktorg sklada si¢ dziennik praktyk ze szczegdtowym
wyliczeniem wszelkich obowigzkow, wykonywanych w miejscu pracy (m.in. data
I czas wykonywania oraz rodzaj powierzonych obowigzkoéw); cztery wybrane
prace thumaczeniowe pisemne;

przedtozenia w opiekunowi ds. praktyk z ramienia Wydziatu Neofilologii ww.
dokumentacji z odbytej praktyki zawodowej wraz ze stosownym zas§wiadczeniem
pracodawcy o odbyciu praktyki — zaraz po jej zakonczeniu, ale nie pdzniej niz do
konca semestru, w ktorym si¢ ona odbywa (chyba, ze praktyka wykonywana jest w
innym okresie 1 Wwyznaczony zostanie inny termin przedlozenia ww.
dokumentaciji).

10) przedstawienia opickunowi praktyk 4 kopii dokonanych tlumaczen pisemnych

(opatrzone oryginalng pieczecig zaktadu pracy i podpisem opiekuna praktyk w
zaktadzie pracy), lub szczegotowe opisy 4 tlumaczen ustnych (potwierdzone
oryginalng pieczecig zakladu pracy i podpisem opiekuna praktyk w zaktadzie
pracy), lub zestaw kopii tlumaczen pisemnych i opisow tlumaczen ustnych w
liczbie 4 dokumentéw. W przypadku tlumaczenia dokumentéw o poufnym
charakterze student jest zobowigzany poinformowa¢ o tym fakcie opiekuna
praktyk oraz stosownie opisa¢ tlumaczenia bez podawania szczeg6tow. Student
prowadzi ponadto dokumentacj¢ innych prac i aktywnosci wykonywanych podczas
praktyki w zaktadzie pracy, z uwzglednieniem przepiséw o ochronie danych.

11) wypetnienia przez praktykanta ankiety dot. przebiegu praktyk, a takze

przygotowania prezentacji ppt. z przebiegu praktyk oraz odbycia rozmowy
weryfikujacej realizacje praktyk zawodowych z opiekunem praktyk w instytucie.



Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na podstawie weryfikacji efektow uczenia si¢, ktore zaktada
program praktyki, opublikowany na stronie internetowej Wydziatu Neofilologii.

Uwagi koncowe

Wszelkie kwestie nieujete w niniejszym regulaminie bedg rozstrzygane na biezaco przez
wiladze Wydziatu Neofilologii, wyznaczonego opiekuna ds. praktyk zawodowych, badz inne
powotane do tego celu instytucje lub osoby.

Opracowata: Komisja ds. Praktyk Zawodowych Wydziatu Neofilologii w
sktadzie:

dr Alina Bryll
dr Malgorzata Kaminska
dr Monika Witt

Nysa, 20.09.2019



